T.C.

SULTANBEYLI KAYMAKAMLIGI
ilge Yazi Igleri Mudiirliigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER

HizMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC SURE)

-Matbu Dilekge,

1 Tasinmaz Mal ZinetIié!pe Yapilan Tecavizlerin Vali |-Kira kontrati, 15 GUN )
ve Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollari -Tapu Belgesi. MEN KARARINDA +5 GUN
-Basvuran vekil ise vekaleti.
Dilekge ekine asadida belirtilen belgeler eklenir:
1-Bagvuruda bulunan Yénetici ise Yonetici olduguna
dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine
634 sayili Kat Milkiyeti Kanununa 2814 sayil yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair -
Kanunla eklenen Ek-2 madde geregince; Gorevleri |kat malikleri kurulu karari, 7 GUN
) - ) : . . N . (Ihtarname alindiktan sonra
2 nedeniyle tahsis edilen ortak kullanim alanindan 3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi R
P L . . L . |15 giin igerisinde
(Disaridan atanan Yonetici, Apartman Gorevlisi, nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair
; S . _— - o bosaltilmazsa)
Bekgi) Tahliye islemi ilgiliye gonderilen ihtarname,
4-Kat maliklerinin tespiti icin ilgili Tapu
Mudirligtnden alinacak kat malikleri listesinin asli,
5- SGK prim makbuzu, maas 6deme belgesi
(gorevli kapiciya),
Dilekge ekine asadida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu
kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi,
kiralik ise kira kontratinin érnegi,
3- Ana gayrimenkullin tapu kayitlarinda mesken
olarak goriinen yerler icin kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin
birlikte yer aldidi binalarda mesken sahiplerinin
3 Lokal (ickisiz/ickili) izin Belgesi diizenlenmesi tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy coklugu |30 GUN
ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karari 6rnegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadidina dair belge; bu
alanlar digindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan
Mudurliklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadidina dair belge.
1-Matbu dilekge,
2-Fatura,
3-Satis fisi,
. . 4-Garanti belgesi,
4 Tuketici Hakem Heyeti Bagvurusu . 6 AY + 6 AY
5-Sézlesme vb.
Dilekge ve eki belgelerin 2 (iki) suret halinde
diizenlenmesi gerekmektedir. Ikametinin bagli
bulundudu ilceye miiracaat edilmelidir.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da
Belediyeden onayl bir 6rnedi
3- Vergi Levhasi - Oda kaydi
Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim Saglayici izin|4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miiddiriin kimlik -
5 . - 15 GUN
Belgesi fotokopisi
5- Telekominikasyon Kurumundan alinan sabit IP
sozlesmesi

6- TIB onayl filtre programi
7- Glvenlik kamerasi takildigina dair Emniyet
tutanadi




-idari nitelikteki belgelerin tasdikinde iilkemiz
makamlarinca diizenlenen resmi belgeler, resmi ve
ozel okullar, Universiteler, Niifus Midirlugi
tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli
belgelerin imza tasdiki iglemi.
(Tasdik edilecek belgenin belgeyi getirecek kiginin
"APOSTILLE" TASDIK SERHI VE ISLEMLERI T.C. Kimlik Numarasi yer alan kimligi)
"Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Belgeyi getiren Kisi, yabandi ise pasaportu veya
6 : ; . ikametgah tezkeresi. Sirketler veya vize firmalari BASVURU ANINDA
Kaldirnlmasina Dair 5 Ekim 1961 tarihli Lahey . . . :
Sézlesmesi” Geredince Yapilacak islemler tarafindan farkl kisilere ait belgeler getirilmesi
3 9 P 3 halinde, sirketin antetli kagidina diizenlenmis ve
kisilerin isimlerinin yer aldidi liste.
Lahey Sozlesmesine taraf olmayan Ulkelerde
kullanilacak evrakin tasdik islemleri ile ildeki
yabanai {ilke temsilciliklerince diizenlenmis veya
onaylanmis belgelerin tasdik islemleri ile ilgili is ve
islemleri ilgili mevzuat gergevesinde yapiimaktadir.
7 Insan Haklari ihlalleri Bagvurusu Dilekge 15 GUN
1-Matbu Dilekge,
. ) 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet), YAPILAN TAHKIiKATIN
5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu ve 5510 sayili  |3-Kimlik Fotokopisi, Ay -
8 o =y o ) M - BITTIGI TARIHTEN
SGK geregince (Muhtaclik Karari) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor |-
) ITIBAREN
ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve lzeri).
9 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu geregince basvuru |Dilekge 15 GUN
10 3071 sayili Dilekge Kanunu geregince bagvuru Dilekge 30 GUN
Basvuru Belgeleri:
1- Dilekge
2860 sayili Yardim Toplama Kanunu geregince 2- Toplanacak yardim miktarini belirlemeye
11 : o . AN . 2 AY
yetki belgesi dlizenlenmesi yarayacak kesif 0zeti, rapor, bilango
3- Kimlik Fotokopisi
4- fkametgah belgeleri
4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin  |1- Savailik Sorusturma izin Talebi -
12 Yargilanmasi Hakkindaki Karar 2- Sikayet Dilekgesi 30+15GUN
13 Adli Sicil Kaydi IIgﬂnrnn Kimligi ( Avukatlardan vekaletname ve baro BASVURU ANINDA
kimlik kartr)
14 Yurtdisi Bakim Belgesi Yurtdisi Bakim Belgesi Formu BASVURU ANINDA
15 |Kamu Gorevlileri Etik Davranis llkeleri Dilekge 15 GUN
16 |Muhtar izin Miracaatlari Imzali, Mihirli izin Talep Dilekgesi 1 SAAT
17 CIMER, Cumhurbaskanligi Talep Takip Sistemi, Basvuru Dilekcesi 15 GUN
e-basvuru, Acik Kapi Basvurusu
- 1- Muhtarlik miihriiniin yiprandidi, kayboldugu veya
18 YlPranmls, Kaybolmus veya Galinmis Mihar galindigini bildiren dilekge 1AY
Miracaatlar -
2- Dekont ve eski berat,

Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk miuracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Adi Soyadi  : Arife YAVUZ Adi Soyadi : Kemal SAHIN

Unvan : Yazi Igleri Mudiiri Unvan : Kaymakam

Adres : Sultanbeyli Kaymakamligi Adres : Sultanbeyli Kaymakamligi
Tel : (216) 398 76 66 Tel : (216) 398 76 66

Faks 1 (216) 496 16 31 Faks : (216) 496 16 31

E-Posta : sultanbeyli@istanbul.gov.tr E-Posta : sultanbeyli@istanbul.gov.tr




